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Abschliessen Buch Jahr

Warnhinweis:

Vergewissern Sie sich, dass alle bendtigten Berichte fir ein Geschaftsjahr generiert wurden, bevor Sie das
Geschéftjahr abschlieRen.

Das abschliessen des Buchjahres wird gewohnlich nicht direkt beim Jahreswechsel ausgefiihrt. Sie brauchen
es dann nicht direkt am 1. Januar auszufiihren, aber beachten Sie trotzdem folgendes. Durch das
abschliessen verbessert sich die Verarbeitung der Daten wesentlich. Die Option ‘Abschliessen Buch Jahr’
bereinigt verschiedene Daten, z.B. Historische Rechnungen, Zahlungen und Verkaufszeilen. Diese Daten
brauchen Sie nicht mehr ins neue Jahr.

Die Daten werden archiviert in bestimmte Jahrdateien. Sie finden diese Option in dem Menu ‘Spezielle
Optionen’.

Was passiert bei dem abschlief3t des Buchjahres?
Mit der Option ‘abschliessen Buch Jahr’ archivieren\entfernen Sie alle bezahlte historische Rechnungen des
vorige Jahren. Auch die Historische verkaufen werden archiviert.
Einige Beispiele:
- Eine Rechnung aus 2019 die in 2020 bezahlt worden ist, wird archiviert\entfernt.
- Eine Rechnung aus 2020 die teils bezahlt ist, bleibt verflgbar.
- Eine Rechnung aus 2020 die am 1. Januar 2021 bezahlt ist, bleibt verflgbar.

Zum Abschluss kann es sein das Sie Buchhalterische Ubersichten gedruckt haben miissen bis zum
Jahresende. Falls das nicht gemacht ist, werden diese Daten nicht archiviert\entfernt.

Den Abschluss soll zuerst gemacht werden wenn das Buch Jahr tatsachlich beendet ist. Sie kdnnen den
Abschluss prifen durch der offene Postenliste vor dem Abschluss zu vergleichen mit dem Listen nach dem
Abschluss. Selbstverstdndlich sollen diese beiden Listen gleich sein.

Nach dem Abschluss des Geschaftsjahres finden Sie die archivierten bezahlten historischen Rechnungen
unter dem Button 'Archiv' im entsprechenden Modul

DATEI PROZESSEN E-COMMERCE FINANZIELL SPEZIELLE OPTIONEN STAMMDATEN1 STAMMDATEN2 STAMMDATEN3 HILFE SYSTEM UMSTELLUNG

WE - B 92 X £ £ ¢ T &2 4 W |Elv

Filter Speichern Abbrechen Sperren Berichte Listen Exportieren  Einstellungen OptiBHen Abbuchen Anspruch Archiv

Historische Rechnungen Tribline verteilen |X




CC
ALFA
PRO
IT

Einstellungen die die Option ‘Abschliessen Buch Jahr’ beeinflussen kénnen.
Die Verwaltung des Abschlusses ist abhangig von der aktiven Modules die Sie von AlfaPro anwenden.
Folgende Objekten kann die Verwaltung beeinflussen:

- Statistikangabe

- Zahlungen

- Buchhalterische Ubersichten

- Verknlpfung Buchhaltungsprogramm

- Auktion Transaktionen

- Usw.
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Abschliessen Rechnungsjahr

Schritt 1 — Wahlen Sie das richtige Jahr und Administration
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Schritt 2 — Ist eine Backup angefertigt?
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Schritt 3— keine andere Anwender mehr tatig?

<! AlfaPro AlfaPro IT (Alfa)
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Rechnungsjahr abschliesse Mandanten | X[ Backup/Restore | X

Information I Backup Benutzern

Benutzer Name Name
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|P‘Vann Sie ein Lizenz fur mehrere benutzer haben, dan mussen erst al der andere benutzer ausloggen vor Sie weiter kénnen. Hier oben sehen sie al der andere benutzer welchen am diesem moment ingelogd sind.
T

Schritt 4 — Starten Sie den Abschluld und Archivierung.
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Rechnungsjahr abschliessen Mandanten |x| Backup/Restore |X

Information | Backup

Faktura nummer Rechnungdatum
Historische Zahlungen 0% 0/0
Rechnungspezifikation 0/o
Statistik Information )
Historische Rechnungen 0% 0/0
Verkaufshistorie 0% 0/0

Sie sind noch einen "Klick" vom definitiven Abschluss des Geschaeftsjahres entfernt. Mit der Taste "ausfuehren” starten Sie diese Prozedur.
Die Fakturen und Zahlungen werden nach einander aussortiert und in die dazu gehorenden archivierten historischen Dateien.

Hilfe

Wenn Sie wiinschen, kann ALFA PRO IT Ihnen helfen bei dem Abschluss. Schicken Sie dann eine E-Mail an
servicedesk@alfapro.com.
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